






      國立高雄大學教學卓越計畫


國立高雄大學「【企業名稱】職場參訪」
申請流程及檢核表
	檢核
	流程
	回擲文件
	注意事項
	回擲
方式

	□
	申請
	活動企劃書（含經費表）
(附件一)
	請於辦理活動前五日傳送電子檔至承辦人信箱(chui111@nuk.edu.tw)，以利便函予主計室確認經費及學務處生輔組辦理教育部校安中心通報事宜。
	電子檔

	□
	活動成果
	簽到表(附件二)
	
	紙本

	
	
	滿意度統計結果(附件四)
	授課老師依各別學生滿意調查表(附件三)進行彙整統計以完成本表，統計至小數點後第二位。學生滿意調查表可一併送回本中心留存或老師自存一年。
	核章後紙本

	
	
	活動成果報告書(附件五)
	照片請回傳原始檔至承辦人信箱(chui111@nuk.edu.tw)
	

	備註：
	1. 辦理企業參訪活動務必辦理學生旅平險保險，要保人為「國立高雄大學」，保額最高300萬元，辦理核銷時請檢附要保書、學生名冊及收據。
2. 請於活動執行後二周內繳交活動成果並辦理核銷。


[bookmark: _GoBack]






國立高雄大學附件一


【企業名稱】
「職場參訪活動」
企劃書







主辦單位：國立高雄大學教學發展中心
承辦單位：國立高雄大學  ○○○○○系所



中華民國 　　　  年 　　　  月      　日


國立高雄大學「【企業名稱】職場參訪」
活動申請企畫書
一、活動目的

二、活動負責人：
國立高雄大學 ○○○○系  ○○○老師
三、活動對象

四、活動時間

五、活動地點
【參訪企業名稱】
企業名稱： ○○○○股份有限公司
地    址：
電話：
六、活動內容
如議程。
七、活動議程
	 
	企業參訪活動

	08：00-08：10
	學校出發

	09：30-12：00
	

	12：00-13：30
	午餐

	13：30-16：00
	

	16：00-17：00
	賦歸



八、參訪活動與系所核心能力之關聯度
	系所核心能力指標
	百分比

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	合計
	



九、預期效益

十、合作單位
主辦單位：國立高雄大學教學發展中心
承辦單位：國立高雄大學 ○○○○系所
十一、備註事項
為響應政府環保政策，敬請自行攜帶環保杯。
十二、活動聯絡人
國立高雄大學 ○○○○系所
聯絡人：○○○ 老師
TEL：（ ）
E-mail：
十三、經費需求


國立高雄大學「【企業名稱】職場參訪活動」
經費需求明細表
	申請單位：

	活動日期：106年　 月  日

	預期參與人數：  　　　 人

	計畫經費總額： 　　　　　　 元
（含補助款：　　  元，自籌款：　　  元）

	經費項目
	計畫經費明細

	
	單價(元)
	數量/
單位
	總價(元)
	用途說明

	業
務
費
	交通費
	
	1式
	
	

	
	印刷費
	
	1式
	
	

	
	膳食費
	
	○人
	
	

	
	工讀費
	
	1式
	
	

	
	保險費
	
	○人
	
	

	
	雜支
	
	1式
	
	

	總計
	$            元





國立高雄大學「【企業名稱】職場參訪」簽到表
時間： 　　年　　  月 　 日（星期  ）00：00 - 00：00附件二

地點： 
	編號
	出席人員
	簽名處
	編號
	出席人員
	簽名處

	1
	
	
	17
	
	

	2
	
	
	18
	
	

	3
	
	
	19
	
	

	4
	
	
	20
	
	

	5
	
	
	21
	
	

	6
	
	
	22
	
	

	7
	
	
	23
	
	

	8
	
	
	24
	
	

	9
	
	
	25
	
	

	10
	
	
	26
	
	

	11
	
	
	27
	
	

	12
	
	
	28
	
	

	13
	
	
	29
	
	

	14
	
	
	30
	
	

	15
	
	
	31
	
	

	16
	
	
	32
	
	




「【企業名稱】職場參訪」學生滿意度調查表及心得附件三

	105學年度第2學期

	課程名稱：
	開課系所：

	任課教師：
	企業名稱：


親愛的同學，您好：
感謝您參與本校辦理106年○月○日【企業名稱】職場參訪活動，為提升後續相關活動之品質，惠請依您實際參與活動之情形，就下列各題目之最適當□內打。                            
一、基本資料：
1. 請問您的學制為？□大學部    □二年制在職專班    □碩士班    □博士班
□碩士在職專班  □產業碩士專班
2. 請問您的年級為？□一年級   □二年級    □三年級   □四年級
3. 請問您的學系為？                            
二、問卷內容：(5分:非常同意、4分:同意、3分:普通、2分:不同意、1分:非常不同意)
	題
號
	題                   目
	(5)
	(4)
	(3)
	(2)
	(1)

	1
	活動宣傳有助於對參訪內容與目的之了解
	□
	□
	□
	□
	□

	2
	參訪活動流程的安排
	□
	□
	□
	□
	□

	3
	參訪活動地點的安排
	□
	□
	□
	□
	□

	4
	參訪企業所提供的資訊內容(如企業福利、職場趨勢)充足
	□
	□
	□
	□
	□

	5
	企業人員能詳細的回答問題並解釋同學們的疑惑
	□
	□
	□
	□
	□

	6
	本次企業參訪活動強化您對職場與產業趨勢之了解
	□
	□
	□
	□
	□

	7
	本次企業參訪讓您了解職場規劃的重要性
	□
	□
	□
	□
	□

	8
	本次企業參訪與該課程之相關性
	□
	□
	□
	□
	□

	9
	本次企業參訪有助於相關課程之學習
	□
	□
	□
	□
	□

	10
	對本次企業參訪活動之整體滿意度
	□
	□
	□
	□
	□

	[bookmark: _Hlk419364321]※職場參訪心得：




※其他建議事項：


～感謝您的填答～

「【企業名稱】職場參訪」學生平均滿意度統計結果表附件四

	105學年度第2學期

	課程名稱：
	開課學系：

	任課教師：
	企業名稱：

	活動參與人數：
	學生收回樣本數：


 (5分:非常同意、4分:同意、3分:普通、2分:不同意、1分:非常不同意)
	課程內容規劃
	平均分數

	1.活動宣傳有助於對參訪內容與目的之了解
	

	2.參訪活動流程的安排
	

	3.參訪活動地點的安排
	

	4.參訪企業所提供的資訊內容(如企業福利、職場趨勢)充足
	

	5.企業人員能詳細的回答問題並解釋同學們的疑惑
	

	6.本次企業參訪活動強化您對職場與產業趨勢之了解
	

	7.本次企業參訪讓您了解職場規劃的重要性
	

	8.本次企業參訪與該課程之相關性
	

	9.本次企業參訪有助於相關課程之學習
	

	10.對本次企業參訪活動之整體滿意度
	

	總平均
	


☆其他具體建議事項：(執行單位彙整後撰寫)





	授課教師
	(簽章)




國立高雄大學「【企業名稱】職場參訪」附件五

活動成果報告書
	執行單位
	

	舉辦日期
	    年    月    日    時    分至    時    分

	活動內容
(100字)
	

	執行成效
(200字)
	

	活動照片檔名
(至少4-6張照片，並附照片說明)
	照片1放置處
	照片2放置處

	
	照片1陳述說明：

	照片2陳述說明：


	
	照片3放置處
	照片4放置處

	
	照片3陳述說明：

	照片4陳述說明：


	
	照片5放置處
	照片6放置處

	
	照片5陳述說明：

	照片6陳述說明：


	學生學習成果
	請檢附至少一位學生學習成果或心得




	其他附件名稱(例如：企業簡報資料、海報或簽到表)
	1.

	
	2.

	
	3.


 
	授課教師
	(簽章)
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