●學生申請休學、退學之離校手續會辦單位審核事項說明： 
	會辦單位
連絡方式
	審核事項

	
	休學
	退學

	學務處
	生活輔導組
07-5919061
07-5919062
07-5919063
	住宿者
	1. 寢室需清潔及個人財產清點，否則需扣款。
2. 鑰匙歸還本組。
3. 依本校學生宿舍住宿費用退費要點，學期開始一週內退宿者，住宿費全數退還；未逾學期1/3者，住宿費退還2/3；未逾學期2/3者，住宿費退還1/3；逾學期2/3者，住宿費不退還。

	
	
	就貸
	需取消就貸並繳清學費，若就貸已開始撥款，則不可取消，待款項入帳學校才可退費給同學。

	
	諮輔輔導組
07-5919055
07-5919228
07-5917295
07-5919068
	書籍借閱歸還確認

	
	衛生保健組
07-5919059

07-5919067
	學生團體保險：
加保：請最遲於註冊日後30日內繳交保費，逾期視同放棄參加本保險。
棄保：請確認後，於申請書上簽章(日間大學部學生需家長一起簽章)，同意放棄參加本保險。
	註銷學生團體保險加保資格

	
	【適用僑外生】
僑外組
07-5919064
07-5919065
	全民健保：
加保：請務必最遲於註冊日後60日內繳納完畢，否則將視同自動放棄參加本保險。
棄保：將通知健保局於休學生效日起辦理退保手續。
	將通知健保局於退學生效日起退保

	體育室
07-5919490
	歸還體育器材

	圖書資訊館
典藏閱覽組
07-5919121
07-5919306
	還清館藏資料(圖書、附件光碟等)
繳清滯還金

	總務處
	中控室
07-5919008
	停用門禁權限
復學後再開啟
	刪除門禁權限

	
	出納組
07-5919097
	學雜費繳費狀態審查


