
【在學證明線上系統】操作說明
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負責單位：教務處註冊組
電話：07-5919000轉分機8210、8211、8212



一、進入學生教務系統，點選學籍系統，下載在學證明
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二、下載在學證明 (顯示Y可列印 )

1. 確認基本資料是否正確
2. 詳閱注意事項
3. 本學期註冊費已繳納且已入帳，是否註冊欄位顯示
「Y」，列印在學證明

4. 紙本請以A4紙彩色列印，本文件為正式文件已有教
務處戳章，無須另外蓋章
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三、下載在學證明 (顯示N無法列印)

1. 是否註冊欄位顯示「N」，請先確認是否已繳納本
學期註冊費，且完成繳費後須等待3-7天入帳後始能
列印。

2. 如急需申請在學證明，且已完成繳費，請持繳費收
據至註冊組查驗，可先行開放申請系統。
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四、非在學生無法列印在學證明(如保留入學資格、休學中)

1. 在學且完成繳交註冊費之學
生始可下載在學證明。

2. 如您為休學中或保留入學資
格，請另洽教務處申請休學
證明書或保留入學資格證明
書。
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五、在學證明示意圖(PDF電子檔)

◆姓名內含特殊字無法顯示，請聯繫註冊組，學校會
盡力協助處理特殊字問題。

◆本文件為正式文件，已有教務處戳章，且已註明完
成註冊程序，故無須另蓋章。如需紙本請以A4紙彩
色列印；如需校訂用紙，請至教務處自助機台付費
列印。

◆本文件設有驗證機制，如提供給外部單位，可掃描
QR CORD至驗證系統查驗(詳見下頁)。
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六、在學證明驗證系統

1. 請依在學證明上之驗證學號及驗證序號登入本系統。
2. 如輸入連續錯誤達五次，將無法提供驗證，請至教
務系統重新申請在學證明。

3. 認證有效期限：第一學期之在學證明提供驗證時間
至隔年1/31止，第二學期之在學證明提供驗證時間
至當年8/31止。
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七、驗證結果

1. 本系統學籍狀態欄位顯示「即時」學籍狀況。
2. 如顯示「休學或退學」，應為學生申請在學證明後
又辦理休退學，如有疑問請洽註冊組。
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八、搭乘台灣高鐵

1. 搭乘台灣高鐵並使用大學生優惠方案：請務必參考並配合台灣高鐵之查驗方式。

2. 乘車時應攜帶本人實體學生證正本以備查驗，學生證若無註冊章，須合併出示

當學期「在學證明」正本作為輔助證明。

3. 前述「在學證明」得為紙本或事先下載之電子版格式。相關注意事項如下：

a . 於車站驗票閘門遇查驗票時，得受理以網路連線登入學籍系統出示在學證明。惟請自行斟酌乘車

時間及手機狀態，如因趕車或手機異常等情況致無法即時連線登入提供驗證，仍須照章補票。

b . 於列車上查驗票當下恕不受理以網路連線登入系統查詢在學資訊，請於上車前先行下載備查以維

護自身權益。

*本頁文字轉自台灣高鐵官網，惟規定可能隨時有所異動，
故實際規定仍以高鐵官網內容為準。



10

3 4

九、其他注意事項

1. 本系統為當學期有繳交註冊費者才可列印，系統開放列印時間須配合學校註冊

單開單日期。

2. 第一學期約為每年8月下旬開立註冊單、第二學期約為每年1月下旬開立註冊單，

(以本校行事曆為準 )，新學期在學證明需等待註冊單開單並完成繳費後始可列印。

(*如為舊生，系統會延續開放上學期在學證明至開放繳交新學期註冊費時止 )。

3. 本文件為線上列印之正式文件，不得擅自竄改或偽造內容，如經查證有類似行

為，將依本校學生獎懲辦法議處。


